
REGULAMINY I PROCECURY 

Szkoła Podstawowa im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Somoninie 

Regulamin Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Somoninie  

                                                                                       Data utworzenia: 11 września 2024 r.                                                                        Strona 1 z 7 

 

Regulamin Rady Pedagogicznej 

Szkoły Podstawowej  im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego  w Somoninie 

 

 

Postanowienia ogólne 

§ 1 

Podstawa prawna działania Rady Pedagogicznej:   

1. Rada Pedagogiczna działa na podstawie:  

art. 73 ust. 2 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 737). 

2. Statutu Szkoły Podstawowej im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Somoninie. 

3. Niniejszego regulaminu.  

 

 

Zasady działania Rady Pedagogicznej 

§ 2 

1. Skład Rady Pedagogicznej określa art. 69 ust. 3  Ustawy Prawo oświatowe. 

2. Rada Pedagogiczna zwana w dalszej części niniejszego regulaminu "Radą" składa się z: 

przewodniczącego, którym jest dyrektor szkoły, członków, którymi są nauczyciele tej szkoły.  

3. Przewodniczący Rady może przekazać prowadzenie zebrania w punkcie obrad, który dotyczy 

jego osoby.  

4. Każdy nauczyciel, który pozostaje w stosunku pracy ze szkołą (bez względu na wymiar i czas 

zatrudnienia) jest pełnoprawnym członkiem Rady.  

5. W zebraniach Rady Pedagogicznej może brać udział przedstawiciel organu sprawującego nadzór 

pedagogiczny nad szkołą oraz przedstawiciel organu prowadzącego szkołę. 

6. W zebraniach Rady Pedagogicznej mogą brać udział z głosem doradczym osoby zapraszane 

przez jej przewodniczącego za zgodą lub na wniosek Rady Pedagogicznej. 

7. Osoby zaproszone, niebędące członkami Rady Pedagogicznej, nie biorą udziału  

w głosowaniach, uczestniczą w tej części zebrania Rady Pedagogicznej, która dotyczy ich 

zakresu spraw. 

8. W części zebrania Rady Pedagogicznej, w której rozpatrywane są wnioski o skreślenie z listy 

uczniów, mogą uczestniczyć za zgodą Rady Pedagogicznej rodzice lub prawni opiekunowie 

uczniów, których wnioski dotyczą. Przed podjęciem uchwały rodzice lub prawni opiekunowie 

uczniów z zebrania muszą wyjść. 

 

§ 3 

1. Zebrania Rady Pedagogicznej odbywają się zgodnie z przyjętym na początku roku szkolnego 

harmonogramem oraz w miarę bieżących potrzeb. 

2. Zebrania Rady Pedagogicznej są organizowane na wniosek i z inicjatywy podmiotów 

wskazanych w art. 69 ust. 5  Ustawy Prawo oświatowe. 

3. Spotkania Rady zwołuje jej Przewodniczący:  

a. z własnej inicjatywy; 

b. z inicjatywy organu prowadzącego; 

c. z inicjatywy organu sprawującego nadzór pedagogiczny; 

d. z inicjatywy co najmniej 1/3 członków Rady. 

4. Zebrania Rady Pedagogicznej prowadzi jej przewodniczący. 
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5. W szczególnych przypadkach przewodniczący Rady Pedagogicznej może powierzyć 

prowadzenie zebrania Rady Pedagogicznej wicedyrektorowi lub innemu nauczycielowi 

zatrudnionemu  w szkole. 

6. W przypadku długotrwałej choroby dyrektora szkoły, funkcję przewodniczącego Rady 

Pedagogicznej pełni wicedyrektor lub ewentualnie członek Rady Pedagogicznej wskazany 

przez organ prowadzący. 

7. W przypadku nagłej choroby dyrektora szkoły, gdy nie ma możliwości przełożenia zebrania 

Rady Pedagogicznej, prowadzenie zebrania można powierzyć wicedyrektorowi lub ewentualnie 

wybranemu członkowi Rady Pedagogicznej. Wyboru dokonuje się w drodze głosowania. 

Do czasu wyboru osoby prowadzącej zebranie obrady prowadzi nauczyciel najstarszy wiekiem. 

8. Propozycję kandydatury na przewodniczącego zebrania może zgłosić każdy z członków Rady 

Pedagogicznej. Przewodniczącym zostaje osoba, która uzyska największą liczbę głosów 

w głosowaniu. 

9. Pod nieobecność dyrektora szkoły z powodu nagłej choroby, Rada Pedagogiczna nie podejmuje 

uchwał, których projekty nie zostały ujęte w propozycji porządku obrad. 

10. Przewodniczący o terminie i proponowanym porządku zebrania powiadamia wszystkich 

członków Rady Pedagogicznej przynajmniej z tygodniowym wyprzedzeniem. 

11. Gdy sytuacja tego wymaga zebranie Rady Pedagogicznej może odbyć się w formie 

wideokonferencji. 

12. Zebrania Rady mają charakter plenarny lub szkoleniowy: 

a. zebrania plenarne organizowane są przed rozpoczęciem nowego roku szkolnego; po jego 

zakończeniu; w każdym półroczu w związku z zatwierdzaniem wyników klasyfikowania i 

promowania uczniów oraz w miarę bieżących potrzeb; po zakończeniu pierwszego okresu 

oraz rocznych zajęć szkolnych w celu przedstawienia przez dyrektora szkoły ogólnych 

wniosków wynikających ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacji o 

działalności szkoły; 

b. zebrania szkoleniowe odbywają się zgodnie z przyjętym planem szkoleń i tematyką 

szkoleń; 

c. w miarę potrzeb. 

13. Zebrania Rady Pedagogicznej odbywają się w czasie wolnym od zajęć lekcyjnych. 

14. O terminie i proponowanym porządku zebrania Rady Pedagogicznej przewodniczący informuje 

w wiadomości przesłanej przez e-dziennik. 

 

 

§ 4 

1. Przewodniczący Rady Pedagogicznej w szczególności: 

1) przygotowuje i zwołuje zebrania Rady, 

2) prowadzi zebrania Rady, w tym zarządza i przeprowadza głosowania, udziela i odbiera głos 

w dyskusji, 

3) podpisuje uchwały Rady Pedagogicznej, 

4) realizuje uchwały Rady Pedagogicznej podjęte w ramach jej kompetencji stanowiących; 

5) monitoruje stopień realizacji podjętych uchwał przez Radę Pedagogiczną; 

6) informuje Radę Pedagogiczną o stopniu realizacji podjętych uchwał; 

7) podpisuje protokoły zebrań Rady Pedagogicznej; 

8) dba o autorytet rady pedagogicznej, ochronę praw i godności jej członków. 

2. Przygotowanie zebrania Rady Pedagogicznej przez przewodniczącego polega  w szczególności 

na opracowaniu projektu porządku zebrania oraz zawiadomieniu członków Rady Pedagogicznej 

o terminie zebrania – z uwzględnieniem daty i godziny rozpoczęcia oraz o miejscu 

i proponowanym porządku zebrania. 
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§ 5 

1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoły, który posiada kompetencje stanowiące 

i opiniodawcze. 

2. Realizacja funkcji stanowiącej odbywa się poprzez: 

a. podejmowanie uchwał zmieniających lub zatwierdzających statut szkoły, 

b. zatwierdzanie szkolnych zestawów programów nauczania i szkolnych zestawów 

podręczników, po zasięgnięciu opinii Rady Rodziców, 

c. konstruowanie i zatwierdzanie wewnątrzszkolnych zasad oceniania, uchwalanie 

w porozumieniu z Radą Rodziców programu wychowawczo-profilaktycznego szkoły; 

d. podejmowanie uchwał w sprawie innowacji i eksperymentów pedagogicznych; 

e. zatwierdzanie planów pracy szkoły; 

f. zatwierdzanie wyników klasyfikacji i promocji uczniów;  

g. podejmowanie uchwał w sprawach skreślenia z listy uczniów; 

h. podejmowanie uchwał w sprawie zmian w regulaminie działania Rady Pedagogicznej; 

i. podejmowanie uchwał w zakresie planowania procesu dydaktyczno-wychowawczego; 

j. ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli. 

3. Realizacja funkcji opiniującej odbywa się przy: 

a. organizacji pracy szkoły, w tym zwłaszcza tygodniowego planu zajęć lekcyjnych 

i pozalekcyjnych;  

b. propozycji dyrektora w sprawach przydziału nauczycielom stałych prac i zajęć 

wykonywanych w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo płatnych zajęć 

dydaktycznych i opiekuńczych;  

c. wniosków dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczeń, nagród i innych wyróżnień; 

d. projektu planu finansowego szkoły; 

e. Rada Pedagogiczna wybiera spośród siebie w głosowaniu tajnym dwie osoby do komisji 

konkursowej do wyboru dyrektora szkoły; 

f. Rada Pedagogiczna może wystąpić z wnioskiem do organu sprawującego nadzór 

pedagogiczny o zbadanie i dokonanie oceny działalności szkoły, dyrektora lub innego 

nauczyciela szkoły. 

4. Członek Rady Pedagogicznej ma prawo do: 

a. czynnego udziału w zebraniach Rady Pedagogicznej; 

b. składania wniosków i projektów uchwał; 

c. udziału w pracach w stałych lub doraźnych komisjach lub zespołach powołanych 

przez Radę Pedagogiczną; 

d. wyrażenia opinii i oceny dotyczącej merytorycznej pracy szkoły; 

e. zgłaszania wniosków i wątpliwości dotyczących pracy Rady. 

5. Członek Rady Pedagogicznej zobowiązany jest do: 

a. czynnego uczestnictwa w zebraniach Rady Pedagogicznej i jej komisjach lub zespołach, 

do których został powołany; 

b. nieujawniania spraw poruszanych na spotkaniu Rady Pedagogicznej, które mogą naruszać 

dobro osobiste uczniów lub ich rodziców, a także nauczycieli i innych pracowników 

szkoły; 

c. realizacji i przestrzegania uchwał oraz postanowień Rady Pedagogicznej; 

d. przygotowywania się do spotkań Rady i składania w terminie określonym w zarządzeniu 

dyrektora sprawozdań z wykonania przydzielonych zadań; 

e. zachowania tajemnicy służbowej; 

f. usprawiedliwiania nieobecności na spotkaniu Rady; 

g. przestrzegania porządku obrad;  
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h. godnego zachowania w trakcie zebrań Rady Pedagogicznej umożliwiającego sprawną 

realizację przyjętego porządku zebrania; 

i. współtworzenia atmosfery życzliwości, koleżeństwa i zgodnego współdziałania 

wszystkich członków rady Pedagogicznej. 

6. W szczególnych przypadkach losowych członek Rady Pedagogicznej może być zwolniony 

z udziału w zebraniu, za zgodą dyrektora szkoły. 

7. Nieusprawiedliwienie obecności, o czym mowa w punkcie 6.skutkować może zastosowaniem 

konsekwencji prawno-porządkowych ze strony dyrektora szkoły. 

8. Nieobecny na zebraniu członek Rady Pedagogicznej zobowiązany jest do zaznajomienia się 

z protokołem i uchwałami przyjętymi na zebraniu. 

 

 

§ 6 

1. Przewodniczący Rady otwiera, prowadzi i zamyka spotkanie Rady.  

2. Po otwarciu spotkania przewodniczący:  

a. stwierdza prawidłowość obrad i zdolność do podejmowania uchwał; 

b. przedstawia projekt porządku obrad z wnioskiem o uzupełnienie lub zmianę projektu;  

c. podaje pod głosowanie porządek obrad oraz wnioski z porządkiem tym związane;  

d. ogłasza przyjęcie protokołu z poprzedniego zebrania rady pedagogicznej; 

e. Rada może uchwalić w trakcie obrad uzupełnienie lub zmianę ustalonego porządku obrad 

wyłącznie z ważnych przyczyn na wniosek przewodniczącego; 

f. Przewodniczący Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwłaszcza 

w odniesieniu do wystąpień członków Rady; 

g. Przewodniczący Rady prowadzi spotkanie zgodnie z uchwalonym porządkiem obrad, 

otwierając i zamykając dyskusję nad każdym punktem; 

h. Przewodniczący Rady udziela głosu według kolejności zgłoszeń, wyjątek stanowią 

wnioski o charakterze formalnym. 

3. Głosowanie w sprawie porządku zebrania odbywa się po otwarciu przez przewodniczącego 

zebrania i stwierdzeniu jego prawomocności (quorum). 

4. Bezpośrednio przed głosowaniem w sprawie porządku zebrania członkowie Rady Pedagogicznej 

mogą zgłaszać propozycje zmian w porządku zebrania.  

5. Propozycje zmian w porządku zebrania może również złożyć przewodniczący. 

6. Propozycje zmian w porządku zebrania przewodniczący poddaje pod głosowanie Rady 

Pedagogicznej.  

7. Przewodniczący Rady Pedagogicznej powołuje zespoły nauczycieli wychowawcze, 

przedmiotowe oraz inne stałe lub doraźne komisje lub zespoły, których działalność może 

dotyczyć wybranych zagadnień. 

8. Pracą komisji lub zespołu kieruje przewodniczący powołany przez Dyrektora na wniosek 

członków komisji lub zespołu. 

9. Przewodniczący komisji lub zespołu przedstawia Radzie Pedagogicznej sprawozdanie z pracy 

zespołu  lub komisji. 

10. Komisje i zespoły pracują według opracowanych przez siebie planów. 

11. Przewodniczący stałych zespołów, zgodnie z zarządzeniem Dyrektora, tworzą plan pracy na dany 

rok szkolny. 

12. Do przewodniczącego komisji lub zespołu stosuje się odpowiednio zapisy regulaminu dotyczące 

przewodniczącego Rady Pedagogicznej. 

13. Do trybu podejmowania uchwał przez komisję lub zespół stosuje się odpowiednio zapisy 

regulaminu dotyczące trybu podejmowania uchwał przez Radę Pedagogiczną. 
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Tryb podejmowania uchwał 

§ 7 

1. Uchwały Rady Pedagogicznej podejmowane są zwykłą większością głosów w obecności 

co najmniej połowy jej członków. 

2. Wnioski Rady Pedagogicznej przyjmowane są w drodze głosowania. 

3. Przez zwykłą większość głosów należy rozumieć taką liczbę głosów „za”, która przewyższa 

co najmniej o jeden głos liczbę głosów „przeciw”. Pomija się głosy „wstrzymujące się”. 

4. W przypadku równej ilości głosów decyduje głos przewodniczącego. 

5. Członkowie Rady Pedagogicznej głosują przez podniesienie ręki. 

6. Uchwały Rady Pedagogicznej podejmowane są w głosowaniu jawnym lub tajnym.  

7. Głosowanie jawne przeprowadza przewodniczący Rady Pedagogicznej.  

8. W głosowaniu jawnym członkowie Rady Pedagogicznej głosują przez podniesienie ręki.  

9. W głosowaniu tajnym podejmowane są uchwały w sprawach personalnych lub na wniosek 

członka Rady Pedagogicznej, przyjęte w głosowaniu jawnym. 

10. Głosowanie tajne, o którym mowa w ust.  9. w sprawach personalnych dotyczy m. in.: 

1) powierzenia stanowiska dyrektora ustalonemu przez organ prowadzący kandydatowi, jeżeli 

do konkursu nie zgłosił się żaden kandydat lub nie wyłonił konkurs kandydata; 

2) powierzenia funkcji kierowniczych w szkole przez dyrektora szkoły 

3) występowanie do organu uprawnionego z umotywowanym wnioskiem  

o odwołanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora,  

4) wyłonienie przedstawiciela do zespołu oceniającego celem rozpatrzenia: 

a)  odwołania nauczyciela od ustalonej oceny pracy 

b)  wniosku dyrektora, nauczyciela, któremu czasowo powierzono pełnienie obowiązków 

dyrektora szkoły o ponowne ustalenie oceny pracy. 

5) wyłonienie przedstawicieli do komisji konkursowej na stanowisko dyrektora szkoły.  

11. W głosowaniu tajnym członkowie Rady Pedagogicznej głosują kartami do głosowania 

przygotowanymi przez przewodniczącego Rady Pedagogicznej. 

12. Głosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna, wybierana spośród członków Rady 

Pedagogicznej uczestniczących w zebraniu.  

§ 7 a 

1. Głosowania rady pedagogicznej w sprawach, do których ma zastosowanie jawność głosowania, 

mogą być także prowadzone (w sytuacjach tego wymagających, kryzysowych) w trybie on-line w 

trakcie zebrania Rady Pedagogicznej prowadzonego w formie wideokonferencji lub poprzez 

przesłanie odpowiedzi poprzez dziennik elektroniczny.  

2. Stwierdzenie quorum następuje na podstawie listy osób biorących udział w głosowaniu on-line.  

3. W głosowaniu musi wziąć udział co najmniej połowa członków rady pedagogicznej. 

4. Treść podjętej w ten sposób czynności powinna być utrwalona w formie protokołu, notatki, 

adnotacji lub w inny sposób. 

Dokumentowanie zebrań 

§ 8 

1. Z zebrania Rady Pedagogicznej sporządza się protokół oraz listę obecności. 

2. Członkowie Rady Pedagogicznej dokumentują swój udział na zebraniu podpisem na liście 

obecności. 

3. Listę obecności podpisują również przewodniczący Rady Pedagogicznej i protokolant. 

4. Protokolanta wybiera Rada Pedagogiczna spośród swoich członków. 

5. Rada Pedagogiczna może wybrać protokolanta stałego lub na okres roku szkolnego.  

6. Protokół z zebrania Rady Pedagogicznej powinien zawierać: 

1) numer i datę zebrania, 
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2) numery podjętych uchwał, 

3) stwierdzenie prawomocności spotkania, tzw. quorum, 

4) wykaz osób uczestniczących w zebraniu z głosem doradczym (jeżeli takie w zebraniu 

uczestniczyły), 

5) zatwierdzony porządek zebrania, 

6) stwierdzenie przyjęcia protokołu z poprzedniego zebrania, 

7) przebieg zebrania (streszczenie wystąpień i dyskusji), 

8) treść zgłoszonych wniosków, 

9) podjęte uchwały i wnioski, 

10) podpisy przewodniczącego i protokolanta. 

7. Zebrania Rady Pedagogicznej numeruje się cyframi arabskimi, a uchwały cyframi rzymskimi. 

8. Protokół z poprzedniego zebrania Rady Pedagogicznej przyjmuje się na następnym zebraniu. 

9. Przyjęte przez Radę Pedagogiczną poprawki i uzupełnienia do protokołu poprzedniego 

zebrania umieszcza się w protokole zebrania, na którym poprawki i uzupełnienia zostały 

przyjęte. 

10. Poprawki i uzupełnienia do protokołu umieszcza wyłącznie protokolant. 

11. Za przechowywanie protokołów z zebrań komisji i zespołów odpowiedzialny jest lider 

danego zespołu. 

12. Protokół zebrania rady sporządza się w terminie 14 dni od daty zebrania i wpisuje się do 

Księgi Protokołów Rady Pedagogicznej. 

13. Do protokołu dołącza się w formie załączników listy obecności, dane dotyczące klasyfikacji 

lub inne dokumenty niezbędne do funkcjonowania szkoły. 

14. Członkowie Rady Pedagogicznej składający sprawozdania, wnioski i inne materiały do 

protokołu są zobowiązani dostarczyć je w formie wydrukowanej do protokolanta. 

15. Członkowie Rady Pedagogicznej zobowiązani są do zapoznania się z treścią protokołu w 

terminie 14 dni od daty jego sporządzenia i mają prawo zgłaszania przewodniczącemu uwag 

do treści protokołu oraz umieszczenia ich treści w przygotowanej w zwięzłej formie jako głos 

(stanowisko) odrębny w sprawie będącej przedmiotem obrad.  

16. Uwagi, o jakich mowa w ust. 13 można zgłaszać w formie pisemnej w ciągu 7 dni od dnia 

udostępnienia protokołu.  

17. Niezgłoszenie żadnej uwagi jest równoznaczne z przyjęciem protokołu. 

18. Uwagi zgłoszone w trybie określonym w ust. 14 są uwzględniane w protokole bądź nie. 

19. Członkowie Rady Pedagogicznej zapoznają się z treścią protokołu w gabinecie dyrektora 

szkoły. 

20. Księga protokołów nie może być wynoszona poza budynek szkoły. 

21. Prawo wglądu do protokołów zebrań Rady Pedagogicznej mają nauczyciele – członkowie 

rady pedagogicznej, upoważnieni pracownicy organu sprawującego nadzór pedagogiczny nad 

szkołą i organu prowadzącego.  

22. Protokoły z jednego roku szkolnego tworzą Księgę Protokołów, którą po ostatnim zebraniu 

Rady Pedagogicznej dotyczącej danego roku szkolnego oprawia się. Księgę opatruje się 

klauzulą „Księga Protokołów Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej im. Kardynała 

Stefana Wyszyńskiego w Somoninie rok szkolny………. 

23. Każda strona protokołu podlega parafowaniu przez przewodniczącego Rady Pedagogicznej i 

protokolanta Rady Pedagogicznej. 

24. Treść uchwał Rady Pedagogicznej wpisuje się w całości do Księgi Protokołów, gdzie wpisana 

zostaje cała uchwała, jej numer, w jakiej sprawie podjęto uchwałę oraz wyniki głosowania. 

25. Uchwały Rady Pedagogicznej stanowią też dokument odrębny, zamieszczony na początku 

Księgi Protokołów z danego roku szkolnego jako Księga Uchwał i przechowywane są w 

segregatorze. 

26. Dyrektor szkoły prowadzi oddzielny rejestr uchwał Rady Pedagogicznej . 
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Postanowienia końcowe 

§ 9 

1. Zmiana treści niniejszego regulaminu należy do kompetencji Rady Pedagogicznej i odbywa 

się na wniosek poparty zwykłą większością głosów przy obecności co najmniej połowy 

członków Rady Pedagogicznej. 

2. Zmiana niniejszego regulaminu następuje w drodze uchwały Rady Pedagogicznej. 

3. Regulamin działania Rady Pedagogicznej wchodzi w życie z dniem 11 września 2024 r.  

 


